INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lie. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS s
Director General de las Artes

Direccion General de las Arles

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimade sefior Director General Y

Tengo el agrado de dirigitme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo ef siguiente:

Nombre completo del Contratista: VIVIAN MARILENA HENANDEZ TOBAR cul; 1774 40740 0609
Numero de contrato. . DGA-029-39-2021 Acuerdo Ministeriat: 7-2021 .
Servicios: TECNICOS -~ Nit del Contratista: 79183528 -
Namero de Factura: 444022846 < - Serie: 914C0236 .~ _~
Heonorarios Mensuales: Q. 5,500.00 - Pericdo del Informe: DICIEMBRE <~
Monto Tatal del Contrato 0 6546774 . o Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 314122021
Unidad Administrativa donde presta CENTRO CULTURAL "MIGUEL

los servicios: ANGEL ASTURIAS"

Objetivos del Contrato:

sarono Crdenado de Actividades;

P

“ LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS parael CENTRO

CULTURAL “MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION TECNICA DE DIFUSION
DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE L AS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA ¥ DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y con arregio a flas
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Serwcnos Técnicos
que se describen a coniinuacion, sin ser estas Ilmltatwas sino (nicamente

enunciativas:

Se apoyb como enlace a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades administrativas del Ce

atro Cultural

o

2) Miguel Angel Asturias.
b) Se apoyd en los diferentes procesos administrativos v de loglistica para ia orgamzac:lon de aciividades Culturales det Centre
Cultural Miguel Angel Asturias. -
o) Se apoyé.cgmo enlace al Coordinador Admini;trativo en formular propuestas de trabajo que apoyen el fomento y desarrollo
de ias actividades del Centro Cultural Migue! Anget Asturias
Se Apoyo como enlance en informes, reportes, documentos y toda informacidn que le ses requerida relacionado con la
d}  administracién de la dependencia en io que corresponde a las actividades a su cargo v del Centro Cultural Miguel Anget
e) g?;ﬂalg a;Eé'tividades afines a su contrato.
VIVIAN MARILENA HERNANDEZ TOBAR LICDA. MARIA MERCEDEZ ARCE ARRIVILLAGA
Nombre Compieto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MLJANGOS RECINGS .7 ’

Director General de las Artes
Direccion General de ias Artes
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme & usted, para presentarle mi informe FiINAL de actividades siendo el siguiente;

Nombre compieto det Contratista:

Ndmero de confrato:
Servicios:

N¢mero de Factura:
Honorarios Mensuales:
Monto Tetal del Contrato

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrelio Ordenade de las Actividades Rezlizadas durante el Periodo Comprendide:

a) Angel Asturias.

Gustemala, 30 de diciembre de 2021

e

VIVIAN MARILENA HENANDEZ TOBAR culk 1774 40740 0609
DGA-029-39-2021 Acuerdo Ministerial: 72021 7 .
TECNICOS Nit del Contratista: 79193528 ~«~ -
444022846 Serie: 914C0236

Q. 5,500.00 Pericdo del Informe:  04/01/2021 AL 311212021
Q. 65,467.74 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 3111212021

CENTRO CULTURAL "MIGUEL
ANGEL ASTURIAS" -~

e

“ LA TECNICO” s/e/compromete a prestar sus servicios TECNICOS parael CENTRO
CULTURAL "MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION TECNICA DE DIFUSION
DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

enunciativas:

Apoyar como enlace a la Coordinacién Administrativa en las diferentes actividades administrativas del Centro Cultural Miguel

b) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para Ia organizacion de actividades Gulturales del
Centro Culturai Miguel Angel Asturias.

c)

Apoyar como enlace al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabzjo que apoyen el fomento vy desarrolio de
las actividades del Centre Cultural Miguel Angel Asturias

Brindar apoyo ¢arrio enlance en informes, reportes, docurmeritos y toda informacién que le sea requerida refacionado con [a
d) administracion de ia dependencia en o que corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel

Astyrias.

e)

Ctras actividades afines a su contrato.

VIVIAN MARILENA HERNANDEZ TOBAR

Nombre Completo def Contratista

Firma dg Contratista

LICDA. MARIA MERCEDEZ ARCE ARRIVILLAGA

Nombre de la Autoridad que Evaluz los Servicios
{segin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADCOS DE ACTIVIDADES

Lic. LIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS /
Director General de {as Artes

Direccién Generai de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Tengo ¢l agrado de dirigimme & usted, para presentarle mi informe de RESULTADROS de actividades siendo el siguiente:
Nombre compiete del Contratista: VIVIAN MARILENA HENANDEZ TOBAR CUi 1774407400609
Nlmero de contrato: DGA-029-38-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021 P
Servicios: TECNICOS .~ Nit del Centratista: 79193528
Nirmero de Factura; 444022846, j Serie: 91400236
Honerarios Mensuales: Q. 5,500.00 < Periodo dej Informe: 04/01/2021 AL 3111272024
Monto Total del Centrato Q. 65,467.74 Plazo del Centrato: 04/01/2021 AL 31112712021
Uriidad Adrriinistrativa donde prests C‘ZENTRO CULTURAL "MIGUEL
los servicios: ANGEL ASTURIAS™ -

. . ~
Objetives det Contrato: “LA TECNICG( se cornprcmete a prestar sus servicios TECNICOS parajel CENTRO

Desarrolle Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
b)

¢}

dy

€)

9

h}

CULTURAL “MIGUEL ANGEL ASTURIAS™ DE LA DIRECCION TECNICA I'.BE DIFUSION DE
LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE

CULTURA Y DEPCRTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
de sus conccimiehtos téonicos, en {a prestacion de Servicics Técnicos
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas:

Apoyar 4 fa Coordinacion Administrativa an conjunto cen f equipo de mantanimiento en la realizacion de lienado de bitdcor:
cotizacion y Ecitacion en ef Centro Cultural Migusl Angel Asturias.
Apoyar a la Ceordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento, en la elaboracién de reg
compra para la seccién de pintura en el Centro Culfural Miguel Angei Asturias.

prescripciones
que se describen

& de proyectos de

visicicnes de

Apoyar a la Cocrdinacién Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento, en la entrega de mascariilas para el

personal que fabora en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Apoyar a la Coordinacién Administrafiva en la realizacién de requisicién de salida de producto del almacén pare
materiaies acordes a su trabaio, a todas las secciones de mantenimiento del Centro Cultural Miguel Angel Astu

Apoyar a la Coordinacion Administrativa conjunto con el departamento de mantenimiento, en la elaboracién de
de notas, atencién de llamadas en el Centro Cultural Miguei Angel Asturias.

Apeyar a la Coordinacion Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento en la realizacidn de requ

compras para & pago de servicios bésicos, (agua, telefonia, Energia eléctrica e internet) en el Centro Cultural
Asturias,

7 abastecer de
rias.

oficios, recepcion

siciones de
Miguel Angel

Apoyar a fa Coordinacién Administrativa en conjunts cor el equips de miantenimiento, en la elaboracién de boletas de permiso

para los cumpleafieros y demds permisos requeridos en el Centro Cultural Miguet Angel Asturias.

Apecyar a la Coerdinacién Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento en Iz realizacién de requisicionas de

compras de bombiilos para las cenefas del lobby de la Gran Sala en el Centro Cultural Miguel Ange? Asturias.

Apoyar a la Coerdinacién Administrativa en cenjunto con el equipo de mantenimiento, en la realizacidn de requi

siciones de

compras de insumes de carpinteria para la realizacion de un mueble en Ia recepcion del  Centro Cultural Miguet Angel Asturias.

H
i

Apoyar a la Ceardinacion Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento en la realizacién de requiisiciones de

compra de insecticida para fumigar todas las dreas internas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Apoyar & la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento, en la realizacién de requ
compras de alfombra para el techo de entrada de funcionarios en € Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Apoyer a la Coordinacion Administraliva en conjunto con el equipo de mantenimiento, en la realizacion de regu
compra de vidrio para entrada de funcionarios en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

siciones de

isicicnes de

Apoyar a {a Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento en la realizacién de requisiciones de

compras de 1as diferentes secciones de jardineria, talleres, conserjeria, eléctricos, pintura, vivere para ef desarr
actividades dentro del Centro Cultural Miguei Angel Asturias.

oilo de sus




n)

£

u)

v)

z)

.

Apoyar g.la Coordinacién Admiristrativa en conjunto con ef équipc de mantenimiento, en la realizacicn de reguisicién de compra

de fimpieza de drenajes en los alrededores del Centro Culturat Miguel Angel Asturias.

Apoyar a la Coordinacidn Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento, en la realizacién de reguisiciones de

compra de madera para el buste de Miguel Angel Asturias el cual serd ubicado en la recepcidn dentro del Centrp Cultural Miguei
Angel Asturias.
Apoyar a |z Coordinacion Admiristrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento en la realizacién de requisiciones de

compras de tapaderas para bafios de los diferentes servicios sanitarios que se encuentran en los espacios del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.
Apoyar a la Coordinacion Administrativa en conjunta con el equipo de mantenimiento, en la reatizacion de requisicién de compra
de equipo de seguridad industrial utilizado por ia seccion de eléctricos, para la instalacion en las alturas de bombillos ubicados en
el lobby de Iz gran sala del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
Apoyar 2 la Coordinacién Administrativa en conjunto con 2l equipe de mantenimienio, en la realizacién de requriciones de

compra de rodos y tornillos los cuales se utilizaran en los andamios, que seran de utilidad en la instalacién dejlos bombillos de
la lampara de la gran sala ubicado en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
Apoyar a la Coordinacion Administrativa an conjunte con el equipo de mantenimienio en ia realizacion de requisiciones de
compra de 3 hidrotavadoras para la limpieza de obra gris en el Centro Culturel Miguel Angel Asturias.

Apoyar a la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento, en la realizacidén de requisicién de compra
de insumos para el viverc ubicade en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Apoyar a ta Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento, en la realizacién de requisiciones de
alfombra para las dos entradas y las gradas hacia el escenaric en la Gran Sala Efrain Recinos en el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.
Apoyar a la Coordinacion Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento, en la realizacion de informes y cartas de
satisfaccion de trabajos de mantenimiento de hajadas de agua, mantenimiento de montacargas y foso de la orquesta realizados
en el Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.
Apoyar a ia Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento en la realizacién de requisiciones de
compra pintura para rermozar la estructura metalica del techo def cielo faiso def antelobby de |2 gran sala Efraip Recinos en e
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
Apoyar a ia Coordinacién Administrativa en conjunte con el equipo de mantenimiento, en la realizacion de requisicion de compra
de baides exprimidores para la seccién de conserjeria en el Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

Apoyar a la Coordinacién Administrativa en conjunto con ef equipo de mantenimiento, en la realizacion de requisiciones de
compra de papel kraft el cual servird de proteccién en el recubrimiente de los vidrios del Ante Lobby de fa GraniSala Efrain
Recinos en el Centro Cuttural Miguel Angel Asturias.
Apoyar a la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de mantenimiento, en la realizacion de requisicién de compra
de mascarillas para el personal del Centro Cultural Miguet Angel Asturias.

Apoyar a la Coordinacién Administrativa en conjunto con' e equipo de mantenimiento en la reafizacion de requisiciones de

compra de cortgsetos, motosierras, para jardineriz, y 2 pulidoras y mochilas aspiradoras para conserjeria, en gl Centro
Culturai Miguel Angel Asturias,

VIVIAN MARILENA HERNANDEZ TOBAR LICDA. MARIA MERCEDEZ ARCE ARRIVILLAGA

Nombre Complete del Contratista Nombre de la Autoridad quel Evalua los Servicics
{segln Cldusuta de contratp: Décima Primera)

V4

N

Firfradg[Contratista Fir a Autorided que Evalua los Servicios
- egln ClBusula de coritrato: Décima Primera)

ricd, Maria Mercedes Ofefia frce Amivilage

iva I
Jeie del Departamento Sustantiva
Ceentro Cultural Miguel Angel Asturias




